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หน้า 1

การเข้าใช้งาน
การเข้าใช้งานระบบตั้งงบประมาณฯ สามารถเข้าใช้
ที่เว็บไซต์ setbudget.up.ac.th โดยใช้ Username
และ Password เดิม ที่ใช้ในระบบ e-Budget

https://setbudget.up.ac.th/


หน้า 2

หน้าหลักของระบบ (หน้าตั้งโครงการ)

1

2

หน้าหลักของระบบ จะประกอบไปด้วยส่วนสำคัญ
ต่างๆ ดังนี้

ส่วนที่ 1  รายละเอียดสรุปงบประมาณต่างๆ

ส่วนที่ 2  แสดงผลข้อมูลที่ได้ดำเนินการในระบบ
ประกอบด้วย โครงการ, งบดำเนินงาน และงบ
ลงทุน ผู้ใช้งานสามารถติดตามผลการดำเนินงาน
ต่างๆได้ที่นี่

ตั้งงบประมาณ



หน้า 3

ขั้นตอนการ “เพิ่มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที่ไอคอน +

3. เลือกเมนู “เพิ่มโครงการ”

เพิ่มโครงการ

1 2

3



หน้า 4

ทำการกรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน

1. กรอกชื่อโครงการ

2. กรอกงบประมาณทั้งโครงการ

3. เลือกประเภทงบประมาณ

4. เลือกช่วงเวลาที่จัด

5. ปีงบประมาณ (ระบบจะทำการล๊อคไว้ให้แล้ว)

6. เลือกกองทุน

7. เลือกโครงการภายใต้แผนงาน

8. เลือกประเภทโครงการ

8.1 หากเลือก โครงการเชิงยุทธศาสตร์ ต้องเลือก ยุทธศาสตร์

9. บันทึกข้อมูล

1

2

5

6

8

8.1

9

7

3
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หน้า 5

1

3

2

ตรวจสอบสถานะการดำเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “โครงการ”

3. แสดงข้อมูลโครงการที่ตั้งไว้



หน้า 6

ขั้นตอนการ “เพิ่มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที่ไอคอน +

3. เลือกเมนู “ค่าใช้จ่ายดำเนินงาน”

เพิ่มงบดำเนินงาน

1 2

3



หน้า 7

ทำการกรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน

1. กรอกชื่องบดำเนินงาน

2. เลือกหมวดรายจ่าย

3. กรอกงบประมาณ

4. เลือกประเภทงบประมาณ

5. กรอกหมายเหตุ (ไม่บังคับ)

6. ข้อมูลปีงบประมาณ, กองทุน และโครงการภายใต้
แผนงาน ระบบล๊อคอัตโนมัติไว้ให้แล้ว

1

2

3

4

5

6

7

7. บันทึกข้อมูล



หน้า 8

ตรวจสอบสถานะการดำเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “งบดำเนินงาน”

3. แสดงข้อมูลงบดำเนินงานที่ตั้งไว้

1

2

3



หน้า 9

ขั้นตอนการ “เพิ่มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที่ไอคอน +

3. เลือกเมนู “งบลงทุน”

เพิ่มงบลงทุน

1 2

3



หน้า 10

ทำการกรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน

1. กรอกชื่องบดำเนินงาน

2. เลือกหมวดรายจ่าย

3. กรอกงบประมาณ

4. ระบุจำนวน

5. เลือกประเภทงบประมาณ

6. กรอกเดืนที่เริ่มดำเนินการ

7. กรอกหมายเหตุ (ไม่บังคับ)

8. ข้อมูลปีงบประมาณ, กองทุน และโครงการภายใต้แผนงาน
ระบบล๊อคอัตโนมัติไว้ให้แล้ว

9. บันทึกข้อมูล

2

3

4

5

6

7
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1



หน้า 11

ตรวจสอบสถานะการดำเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “งบลงทุน”

3. แสดงข้อมูลงบลงทุนที่ตั้งไว้

1

2

3



หน้า 12

ขั้นตอนการ “ลบรายการ”

1. รายการในส่วนของ Action เลือก “ลบ”

2. จะมีป๊อบอัพยืนยันการลบ เลือก “ลบ” เพื่อยืนยันการลบ หรือ “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการลบดังกล่าว

1

2

ลบรายการ




