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หน้า 1

การเขา้ใชง้าน
การเข้าใชง้านระบบตั�งงบประมาณฯ สามารถเข้าใช้
ที�เวบ็ไซต์ setbudget.up.ac.th โดยใช ้Username
และ Password เดิม ที�ใชใ้นระบบ e-Budget

https://setbudget.up.ac.th/


หน้า 2

หน้าหลักของระบบ (หน้าตั�งโครงการ)

1

2

หน้าหลักของระบบ จะประกอบไปด้วยสว่นสาํคัญ
ต่างๆ ดังนี�

สว่นที� 1  รายละเอียดสรุปงบประมาณต่างๆ

สว่นที� 2  แสดงผลข้อมูลที�ได้ดําเนินการในระบบ
ประกอบด้วย โครงการ, งบดําเนินงาน และงบ
ลงทุน ผู้ใชง้านสามารถติดตามผลการดําเนินงาน
ต่างๆได้ที�นี�

ตั�งงบประมาณ



หน้า 3

ขั�นตอนการ “เพิ�มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที�ไอคอน +

3. เลือกเมนู “เพิ�มโครงการ”

เพิ�มโครงการ

1 2

3



หน้า 4

ทําการกรอกขอ้มูลรายละเอยีดใหค้รบถว้น

1. กรอกชื�อโครงการ

2. กรอกงบประมาณทั�งโครงการ

3. เลอืกประเภทงบประมาณ

4. เลอืกชว่งเวลาที�จัด

5. ป�งบประมาณ (ระบบจะทาํการลอ๊คไวใ้หแ้ลว้)

6. เลอืกกองทนุ

7. เลอืกโครงการภายใตแ้ผนงาน

8. เลอืกประเภทโครงการ

8.1 หากเลอืก โครงการเชงิยุทธศาสตร์ ตอ้งเลอืก ยทุธศาสตร์

9. บนัทกึขอ้มลู

1

2

5

6

8

8.1

9

7

3

4



หน้า 5

1

3

2

ตรวจสอบสถานะการดาํเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “โครงการ”

3. แสดงข้อมูลโครงการที�ตั�งไว้



หน้า 6

ขั�นตอนการ “เพิ�มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที�ไอคอน +

3. เลือกเมนู “ค่าใชจ่้ายดําเนินงาน”

เพิ�มงบดาํเนินงาน

1 2

3



หน้า 7

ทําการกรอกขอ้มูลรายละเอยีดใหค้รบถว้น

1. กรอกชื�องบดําเนินงาน

2. เลอืกหมวดรายจ่าย

3. กรอกงบประมาณ

4. เลอืกประเภทงบประมาณ

5. กรอกหมายเหตุ (ไมบ่งัคบั)

6. ขอ้มลูป�งบประมาณ, กองทนุ และโครงการภายใต้
แผนงาน ระบบลอ๊คอตัโนมัตไิวใ้หแ้ลว้

1

2

3

4

5

6

7

7. บนัทกึขอ้มูล



หน้า 8

ตรวจสอบสถานะการดาํเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “งบดําเนินงาน”

3. แสดงข้อมูลงบดําเนินงานที�ตั�งไว้

1

2

3



หน้า 9

ขั�นตอนการ “เพิ�มโครงการ”

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกที�ไอคอน +

3. เลือกเมนู “งบลงทุน”

เพิ�มงบลงทนุ

1 2

3



หน้า 10

ทําการกรอกขอ้มูลรายละเอยีดใหค้รบถว้น

1. กรอกชื�องบดําเนินงาน

2. เลอืกหมวดรายจ่าย

3. กรอกงบประมาณ

4. ระบจํุานวน

5. เลอืกประเภทงบประมาณ

6. กรอกเดนืที�เริ�มดาํเนินการ

7. กรอกหมายเหต ุ(ไม่บงัคบั)

8. ขอ้มลูป�งบประมาณ, กองทนุ และโครงการภายใตแ้ผนงาน
ระบบลอ๊คอตัโนมติัไวใ้หแ้ล้ว

9. บนัทกึขอ้มลู

2

3

4

5

6

7

8
9

1



หน้า 11

ตรวจสอบสถานะการดาํเนินงาน

1. เลือกหน่วยงาน

2. เลือกแท็บ “งบลงทุน”

3. แสดงข้อมูลงบลงทุนที�ตั�งไว้

1

2

3



หน้า 12

ขั�นตอนการ “ลบรายการ”

1. รายการในสว่นของ Action เลือก “ลบ”

2. จะมีป�อบอัพยืนยันการลบ เลือก “ลบ” เพื�อยืนยันการลบ หรือ “ยกเลิก” เพื�อยกเลิกการลบดังกล่าว

1

2

ลบรายการ




