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กดปุ่ มค าของงบประมาณ

1

กดปุ่ มค าของงบประมาณ ปี 64

การตัง้โครงการในแผนปฏิบติัการ 64

2

3



กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน
4

เลอืกโครงการภายใต้แผน

เลอืกยทุธศาสตร์หลกัที่โครงการ
ตอบสนองมากท่ีสดุเพียง 1 ยทุธศาสตร์

ใสช่ื่อผู้ รับผิดชอบโครงการ

ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน

5กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน
6

7

8

หากมีข้อมลูชดัเจนให้ใสไ่ด้เลย
หากไม่มีข้อมลูให้เว้นไว้ก่อนได้

ส าคญัที่สดุคือชื่อหวัหน้าโครงการ



ใสก่ลุม่เปา้หมาย ระบรุะยะเวลาในการด าเนินโครงการ

ใสป่ระโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

กรอกขอมลูเสร็จแล้ว กดบนัทกึ

10

กดปุ่ มเพิ่มกิจกรรมใหม่

9 *สว่นนีส้ าคญัให้ระบใุห้ชดัเจน

หากยงัไมม่ีข้อมลูสามารถเว้นไว้ก่อนได้

หากยงัไมม่ีข้อมลูสามารถเว้นไว้ก่อนได้



11

ใสช่ื่อกิจกรรม

12

เมื่อใสข้่อมลูเสร็จให้กดปุ่ มบนัทกึข้อมลู



คลิก๊ท่ีชื่อกิจกรรมที่เราตัง้เพื่อระบคุ่าใช้จ่าย

13 14

ใสร่ายการย่อย



15 เลอืกรายการของงบประมาณ

ใสห่น่วย เช่น ครัง้, อนั ฯลฯ

ใสง่บที่จะใช้ ในแต่ละเดือน หรือตาม
ระยะเวลาด าเนินโครงการ

เมื่อใสข้่อมลูเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการกดที่เคร่ืองหมายถกู

ควรเลอืกรายการหลกัไว้ก่อน
เช่น ค่าใช้สอย,ค่าตอบแทน,ค่าวสัด,ุ

ค่าสาธรณูปโภค ค่อยมามาแตกรายการย่อย
ตอน ขออนมุติัด าเนินโครงการ



16
ระบบจะแสดงรายการค่าใช้จ่ายที่เราท าการใสไ่ป

หลงัจากใสข้่อมลูเสร็จแล้ว แอดมินคณะหรือหน่วยงาน 
จะเป็นคนกดยืนยนัข้อมลูเพื่อสง่ไปยงักองแผนงาน

ตรวจสอบอีกครัง้

สถานะโครงการ
ยงัไม่ยืนยนั



ข้อสงัเกต โครงการจะมีอยู่สองส ีคือ สเีขียว และสดี า

17

โครงการสเีขียว
โครงการสดี า

โครงการสีเขยีวจะเป็นประเภท
ค่าใช้จ่ายงบลงทุน คือ

-ค่าครุภณัท์ ที่ดิน และสิง่ก่อสร้าง
ค่าใช้จ่ายด าเนินงาน คือ

-ค่าจ้างบคุลากร
-ค่าตอบแทน ใช้สอยและวสัดุ

-ค่าสาธารณูปโภค
คณะ/หน่วยงาน ไม่สามารถ

เพิ่มโครงการสเีขียวนีไ้ด้ ทางกองแผนจะท าการ
สร้างไว้ให้แล้วอตัโนมติั

ให้หน่วยงานแตกรายการค่าใช้จ่ายตาม
แผนงบประมาณประจ าปีงบประมาณปี 

พ.ศ.2564

โครงการสดี าจะเป็นประเภทโครงการ
ปฏิบติัการประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2564  คณะ/หน่วยงานสามารถเพิ่ม 
โครงการพวกนีไ้ด้ด้วยตวัเอง

ข้อแตกต่างในสว่นของรายการงบประมาณ ของโครงการทัง้สองประเภท



เมื่อผู้ใช้งานทัว่ไป ท าการกรอกข้อมูลโครงการ
เสร็จเรียบร้อยแล้ว แอดมินระดบัคณะหรือ
หน่วยงาน จะท าการตรวจสอบและกดยืนยนั
โครงการ เพื่อสง่ไปให้กองแผนงานตรวจสอบ

อีกครัง้

โดยแอดมินสามารถยืนยนัโครงการทัง้หมดได้
ด้วย ปุ่ มยืนยนัข้อมลูโครงการทัง้หมด

หรือจะท าการเข้าไปกดยืนยนัท่ีละโครงการก็ได้ 
โดยให้แอดมินกดเข้าไปในโครงการ จะมีปุ่ ม

ยืนยนัข้อมลูโครงการ เช่นกนั

*หมายเหตุ หากกดยืนยนัข้อมลูแล้วจะไม่สามารถกลบัมาแก้ไขข้อมลูต่างๆท่ีตัง้ไว้ได้ ควรตรวจสอบให้ถกูต้องก่อนกดยืนยนัข้อมลู

ส าหรับ ADMIN

(Power User)


