
 เอกสารบนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วยรบัตรวจ 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสารบันทึกข้อความสง่รายงาน  การตรวจ  สอบ  ไปยังหนว่ยรับตรวจ 
 ●  หมายเลข 2  ดูและดาวนโหลดเอกสาร 

 คน้หา  เอกสารบนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วย  รบัตรวจ 
 1.  ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสารบันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ ได้ดังนี� 

 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ เอกสารบันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจ 
 สอบไปยังหนว่ยรับตรวจ ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารบันทึกข้อความสง่รายงานการ 
 ตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสารบันทึกข้อความสง่รายงานการ 
 ตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ 

 ดูและดาวนโหลดเอกสาร 
 1.  เลือกรายการเอกสารบันทึกข้อความที�ต้องการดู 

 2.  กดปุ�ม ดูเอกสาร 
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 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียด กดปุ�ม ดาวน์โหลด  เพื�อดาวน์โหลด 
 เอกสาร 

 เอกสารบนัทึกข้อความผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 

 ●  หมายเลข 1  สร้างรายงาน 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหา เอกสารบันทึกข้อความผลการปฏิบัติตาม  ข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 3  ลบ เอกสารบันทึกข้อความผลการปฏิบัติตามข้อ  เสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข เอกสารบันทึกข้อความผลการปฏิบัติตาม  ข้อเสนอแนะ 

 คน้หา  เอกสาร  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ เอกสารบันทึกข้อความผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร เอกสารบันทึกข้อความผลการปฏิบัติ 
 ตามข้อเสนอแนะ ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร เอกสารบันทึกข้อความผลการ 
 ปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ตามชื�อที�ค้นหา 
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 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร เอกสารบันทึกข้อความผล 
 การปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 

 สรา้งเอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 

 1.  กดปุ�ม สร้างรายงาน 

 2.  กรอกข้อมูล แล้วกดปุ�ม บันทึก 
 3.  ระบบแสดงรายการเอกสารบันทึกข้อความที�บันทึก 

 แกไ้ข  เอกสาร  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 

 1.  เลือก  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ  ที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล เอกสาร  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตั ิ ตามขอ้เสนอแนะ 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 ลบ  เอกสาร  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 
 1.  เลือกเอกสาร  เอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 
 2.  กดปุ�ม ลบ          ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
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