
 จดหมายบนัทึก 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหาจดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดจดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 3  ลบ จดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข จดหมายบันทึก 

 ค้นหาจดหมายบนัทึก 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการจดหมายบันทึก  ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลจดหมายบันทึก ตามวันที�ที�ค้นหา 

 ดาวน์โหลดจดหมายบนัทึก 
 1.  เลือกรายการจดหมายบันทึก  ที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 ลบจดหมายบนัทึก 

 User Manual Internal Audit System 



 1.  เลือกหนว่ยงาน 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 

 ตอบจดหมายบนัทึก 
 1.  เลือกหนว่ยงาน กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดและชอ่งกรอกข้อมูล กรอกข้อมูลคําอธิบายชี�แจง แนบไฟล์ 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 User Manual Internal Audit System 



 Final Audit Finding 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร Final Audit Finding 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์เอกสาร Final Audit Finding 

 ค้นหาเอกสาร Final Audit Finding 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ Final Audit Findingได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการFinal Audit Findingตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding 

 ดูเอกสาร Final Audit Finding 
 1.  เลือกรายการเอกสาร Final Audit Finding 

 2.  กดปุ�ม ดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานเอกสาร Final Audit Finding 
 4.  ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารหน้าแสดงรายละเอียด โดยกดที�ปุ�ม ดาวน์โหลด 

 User Manual Internal Audit System 



 ดาวน์โหลด Final Audit Finding 
 1.  เลือกรายการ Final Audit Finding  ที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 รายงานผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 

 ●  หมายเลข 1  สร้างรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหารายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 4  ลบรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 

 สรา้งรายงานผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 

 1.  กดปุ�ม สร้างรายงาน ระบบไปหน้าสร้ารายงาน 
 2.  กรอกข้อมูล การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 

 3.  กดปุ�ม บันทึก  ระบบแสดงรายการสร้างรายงานที�บันทึก 
 ค้นหารายงานผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 

 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ตาม 
 ป�งบประมาณ 

 User Manual Internal Audit System 



 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ 
 แนะ  ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ 
 แนะ 

 ดาวน์โหลดรายงานผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการ รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ  ที�ต้องการ  ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 ลบรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน ประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะที�ต้องการลบข้อมูล 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 

 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 
 แก้ไขรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายงานที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 User Manual Internal Audit System 


