
‭จดหมายบันทึก‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาจดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดจดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ลบ จดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭แก้ไข จดหมายบันทึก‬

‭ค้นหาจดหมายบันทึก‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการจดหมายบันทึก  ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลจดหมายบันทึก ตามวันที่ที่ค้นหา‬

‭ดาวน์โหลดจดหมายบันทึก‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการจดหมายบันทึก‬‭ที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭ลบจดหมายบันทึก‬
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‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬

‭ตอบจดหมายบันทึก‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดและช่องกรอกข้อมูล กรอกข้อมูลคำอธิบายชี้แจง แนบไฟล์‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
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‭Final Audit Finding‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร Final Audit Finding‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์เอกสาร Final Audit Finding‬

‭ค้นหาเอกสาร Final Audit Finding‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ Final Audit Findingได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการFinal Audit Findingตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding‬

‭ดูเอกสาร Final Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร Final Audit Finding‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานเอกสาร Final Audit Finding‬
‭4.‬ ‭ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดเอกสารหน้าแสดงรายละเอียด โดยกดที่ปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭ดาวน์โหลด Final Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ Final Audit Finding‬‭ที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหารายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭สร้างรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างรายงาน ระบบไปหน้าสร้ารายงาน‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูล การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬ ‭ระบบแสดงรายการสร้างรายงานที่บันทึก‬
‭ค้นหารายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬
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‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ‬
‭แนะ  ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ‬
‭แนะ‬

‭ดาวน์โหลดรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ รายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬ ‭ที่ต้องการ‬‭ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭ลบรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายงานผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะที่ต้องการลบข้อมูล‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬

‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬
‭แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
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