
Supervisor Internal Audit

เกณฑ์ประเมินความเส่ียง

สร้างรายการเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

หน้ารายการเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

● หมายเลข 1 สร้างเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

● หมายเลข 2 ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 4 ลบเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

● หมายเลข 5 แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเกณฑ์ประเมินความเส่ียงได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเส่ียงตามปีงบประมารท่ีเลือก

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเส่ียงตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเส่ียงตามวันท่ี

User Manual Internal Audit System



สร้างเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

1. กดปุ่มสร้างเกณฑ์

2. ต้ังช่ือเกณฑ์ประเมินความเส่ียงแล้วกดปุ่ม บันทึก

แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

1. เลือกช่ือเกณฑ์ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล ช่ือเกณฑ์

3. กดปุ่มบันทึก

ลบเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

1. เลือกเกณฑ์ท่ีต้องการ

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกล

3. ระบบลบข้อมูล update รายการ
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เพ่ิมข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

● หมายเลข 1 เพ่ิมเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 4 ลบเกณฑ์

● หมายเลข 5 แก้ไขเกณฑ์

เพ่ิมข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเส่ียง

1. กดปุ่ม เพ่ิมฟอร์ม

2. กรอกข้อมูลเกณฑ์ความเส่ียง

2.1 กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลปัจจัยเส่ียง สามารถกดปุ่ม เพ่ิมปัจจัยเส่ียง

3. กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่มบันทึก
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แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเส่ียงประจำปีงบประมาณ

1. เลือกช่ือเกณฑ์ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล เกณฑ์ประเมินความเส่ียง

3. กดปุ่มบันทึก

แผนระยะยาว
เพ่ิมรายการแผนระยะยาว

● หมายเลข 1 เพ่ิมแผนระยะยาว

● หมายเลข 2 ค้นหาแผนระยะยาว

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 5 ลบแผนระยะยาว

● หมายเลข 6 แก้ไขแผนระยะยาว

ค้นหาแผนระยะยาว

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะยาว

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามปีงบประมารท่ีเลือก
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1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามวันท่ี

เพ่ิมแผนระยะยาว

1. กดปุ่มเพ่ิมแผนระยะยาว

2. กรอกข้อมูลปีงบประมาณ ช่ือแผนระยะยาว หมายเหตุ เพ่ิมไฟล์แผน

3. กดปุ่ม บันทึก

3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนท่ียังหน้าเว็บไซต์ กดปุ่ม แสดงท่ีหน้าเว็บไซต์ สีปุ่มจะเปล่ียนเป็นสีม่วง

แก้ไขแผนระยะยาวประจำปีงบประมาณ

1. เลือกช่ือเกณฑ์ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูลแผนระยะยาว

3. กดปุ่มบันทึก
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ลบแผนระยะยาว

1. เลือกเกณฑ์ท่ีต้องการ

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

3. ระบบลบขอ้มลู update รายการ

แผนระยะส ัน้
เพ่ิมรายการแผนระยะส้ัน

● หมายเลข 1 เพ่ิมแผนระยะส้ัน

● หมายเลข 2 ค้นหาแผนระยะส้ัน

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 5 ลบแผนระยะส้ัน

● หมายเลข 6 แก้ไขแผนระยะส้ัน

User Manual Internal Audit System



ค้นหาแผนระยะส้ัน

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะส้ัน

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะส้ันตามปีงบประมารท่ีเลือก

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะส้ันตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะส้ันตามวันท่ี

เพ่ิมแผนระยะส้ัน

1. กดปุ่มเพ่ิมแผนระยะส้ัน

2. กรอกข้อมูลปีงบประมาณ ช่ือแผนระยะส้ัน หมายเหตุ เพ่ิมไฟล์แผน

3. กดปุ่ม บันทึก

3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนท่ียังหน้าเว็บไซต์ กดปุ่ม แสดงท่ีหน้าเว็บไซต์ สีปุ่มจะเปล่ียนเป็นสีม่วง
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แก้ไขแผนระยะส้ันประจำปีงบประมาณ

1. เลือกช่ือเกณฑ์ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูลแผนระยะส้ัน

3. กดปุ่มบันทึก

ลบแผนระยะส้ัน

1. เลือกรายการแผนท่ีต้องการ

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

3. ระบบลบข้อมูล update รายการ

ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)
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● หมายเลข 1 สร้าง ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

● หมายเลข 2 ค้นหาปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

● หมายเลข 5 ลบ ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

● หมายเลข 6 แก้ไข ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

สรา้งปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)

1. กดปุ่มสร้างปฏิทิน

2. ต้ังช่ือคำนวณความเส่ียงแล้วกดปุ่ม บันทึก

คน้หาปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)
ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

แกไ้ขปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)
1. เลือกช่ือปฏิทินการดำเนินงานท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข
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2. แก้ไขข้อมูล ปฏิทินการดำเนินงาน

3. กดปุ่มบันทึก

ลบปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)
1. เลือกรายการคำนวณความเส่ียงท่ีต้องการ

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

สรา้งเอกสาร ปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)

● หมายเลข 1 แก้ไข ลบ ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)

แกไ้ขปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)
1. เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ท่ีต้องการลบหรือแก้ไข

2. กดช่องปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ่ม แก้ไข
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3. กดปุ่ม แก้ไข แก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ่มบันทึก

ลบปฏทินิการดำเนนิงาน (Action Plan)
1. เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ท่ีต้องการลบหรือแก้ไข

2. กดช่องปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ่ม ลบ

3. กดปุ่ม ลบ ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม ตกลง ระบบลบข้อมูล
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Engagement Plan

● หมายเลข 1 ค้นหา Engagement Plan

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร Engagement Plan

ค้นหาเอกสาร Engagement Plan

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการEngagement Plan ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามช่ือท่ีค้นหา
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1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Engagement Plan

ดูเอกสาร Engagement

1. เลือกรายการเอกสาร Engagement Plan

2. กดปุ่ม ดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายการเอกสาร Engagement Plan ของแต่ละหน่วยางน

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร Engagement Plan

● หมายเลข 1 ค้นหาเอกสาร Engagement Plan

● หมายเลข 2 อนุมัติเอกสาร Engagement Plan

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลดเอกสาร Engagement Plan

ค้นหาเอกสาร Engagement Plan

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Engagement Plan ได้ดังน้ี

1.1 เลือกช่ือหน่วยรับตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร Engagement Plan ตามช่ือหน่วยรับตรวจ
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1.2 กรอกช่ือหน่วยรับตรวจ หรือ ช่ือผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร Engagement Plan ตามช่ือผู้ตรวจ

1.3 เลือกสถานะเอกสาร ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารตามสถานะท่ีเลือก

อนุมัติเอกสาร Engagement Plan

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการอนุมัติเอกสาร Engagement Plan

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. เลือกสาถนะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก

4. ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร

ดาวน์โหลดปฏิทินการดำเนินงาน

1. เลือกรายการปฏิทินท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด
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จดหมายบนัทกึ

● หมายเลข 1 ค้นหา จดหมายบันทึก

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร จดหมายบันทึก

ค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการจดหมายบันทึก ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ จดหมายบันทึก

ดูเอกสาร จดหมายบันทึก

1. เลือกรายการเอกสาร จดหมายบันทึก

2. กด ปุ่ม ดูเอกสาร

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร จดหมายบันทึก
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● หมายเลข 1 ค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก

● หมายเลข 2 อนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลดเอกสาร จดหมายบันทึก

ค้นหาเอกสารจดหมายบันทึก

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดำเนินงานงตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือหน่วยรับตรวจ หรือ ช่ือผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร จดหมาย

บันทึก ตามข้อมูลท่ีกรอกในช่องค้นหา

อนุมัติเอกสารจดหมายบันทึก

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก
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4. ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะท่ีเลือก กรณีท่ีนุมัติเอกสารไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้

ดาวน์โหลดจดหมายบันทึก

1. เลือกรายการจดหมายบันทึกท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

Audit Finding

● หมายเลข 1 ค้นหา Audit Finding

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร Audit Finding
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ค้นหาเอกสาร Audit Finding

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการAudit Findingได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Audit Finding

ดูเอกสาร Audit Finding

1. เลือกรายการเอกสาร Audit Finding

2. กดดูเอกสาร

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร Audit Finding

● หมายเลข 1 ค้นหาเอกสาร Audit Finding

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดเอกสาร Audit Finding

ค้นหาเอกสาร Audit Finding

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Audit Findingได้ดังน้ี

1.1 เลือกหน่วยงาน ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามหน่วยงาน
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1.2 เลือกผู้ตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามช่ือผู้ตรวจท่ีค้นหา

ดูเอกสาร Audit Finding

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการดูเอกสาร Audit Finding

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

Final Audit Finding

● หมายเลข 1 ค้นหา Final Audit Finding
● หมายเลข 2 ดูเอกสาร Final Audit Finding

คน้หาเอกสาร Final Audit Finding
ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ Final Audit Findingได้ดังน้ี
1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการFinal Audit Findingตามปีงบประมาณ
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1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Final Audit Finding

ดูเอกสาร Final Audit Finding
1. เลือกรายการเอกสาร Final Audit Finding

2. กดดเูอกสาร
3. ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานทีส่รา้งเอกสาร Final Audit Finding

● หมายเลข 1 อนุมัติเอกสาร Final Audit Finding
● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดเอกสาร Final Audit Finding

อนุมัติเอกสาร Final Audit Finding
1. เลอืกหน่วยงานทีต่อ้งการอนุมตัเิอกสาร จดหมายบนัทกึ

2. กดดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดเอกสาร
3. เลอืกสถานะเอกสาร กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ
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4. ระบบอปัเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะทีเ่ลอืก
ดาวนโ์หลด Final Audit Finding

1. เลือกรายการ Final Audit Finding ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

User Manual Internal Audit System



รายงานผลการตรวจสอบ

● หมายเลข 1 ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบ

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบ

ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

1. เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

2. กดดูเอกสาร

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ
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● หมายเลข 1 ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบตามหน่วยงานท่ีเลือก

1.2 กรอกช่ือหน่วยรับตรวจ หรือ ช่ือผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบตามข้อมูลท่ีกรอกในช่องค้นหา

ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

1. เลือกรายการท่ีต้องการดาวน์โหลด กดปุ่ม ดาวน์โหลด

2. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ

3. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

4. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ
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1. เลือกรายการจดหมายบันทึกท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

รายงานผลการตรวจสอบฉบบัรวม

● หมายเลข 1 ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตามวันท่ี ท่ีค้นหา
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ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

1. เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม

2. กดดูเอกสาร

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม

● หมายเลข 1 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม

1. เลือกรายการจดหมายบันทึกท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด
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รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร

● หมายเลข 1 สร้างแผนการปฏิบัติงาน

● หมายเลข 2 ค้นหา รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

● หมายเลข 3 ลบ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

● หมายเลข 4 แก้ไข รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

คน้หาเอกสาร รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร
ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร ตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

สรา้งเอกสาร รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร
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1. กดปุ่ม สร้างรายงาน

2. ต้ังช่ือสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่ม บันทึก

แกไ้ขเอกสาร รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร

1. เลือก รายงานสรปุสำหรับผูบ้รหิาร ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล ช่ือเอกสาร รายงานสรปุสำหรับผูบ้รหิาร
3. กดปุ่มบันทึก

ลบเอกสาร รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร
1. เลือกเอกสาร รายงานสรปุสำหรับผูบ้รหิาร

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง
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● หมายเลข 1 สร้างแผนการปฏิบัติงาน

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลด รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

● หมายเลข 3 ลบ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

● หมายเลข 4 แก้ไข รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

เพิม่หนว่ยงาน

1. กดปุ่ม เพ่ิมหน่วยงาน

2. กรอกข้อมูลเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

3. กดปุ่ม บันทึก

แกไ้ข รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร

1. เลือกหน่วยงาน กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร

3. กดปุ่ม บันทึก และส่งรายงานไปให้ผู้บริหารอนุมัติตามลำดับข้ัน

ลบ รายงานสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร
1. เลือกหน่วยงาน

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง
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เอกสารบนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี

● หมายเลข 1 สร้างรายงาน

● หมายเลข 2 ค้นหา บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

● หมายเลข 3 ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

● หมายเลข 4 แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

คน้หาเอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี
ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ตามปีงบประมาณ
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1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

สรา้งเอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี

1. กดปุ่ม สร้างเอกสาร

2. ต้ังช่ือสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่ม บันทึก

แกไ้ขเอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี

1. เลือก บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี ท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล เอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี
3. กดปุ่ม บันทึก

ลบเอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี
1. เลือกเอกสาร บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง
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● หมายเลข 1 สร้างแผนการปฏิบัติงาน

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลด บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

● หมายเลข 3 ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

● หมายเลข 4 แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

เพิม่หนว่ยงาน

1. กดปุ่ม เพ่ิมหน่วยงาน

2. กรอกข้อมูลเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

3. กดปุ่ม บันทึก
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4. สามารถดาวน์โหลดรายงานกดท่ีปุ่ม

แกไ้ข บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี

1. เลือกหน่วยงาน กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูล บันทึกข้อความเสนออธิการบดี

3. กดปุ่ม บันทึก

ลบ บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบดี
1. เลือกหน่วยงาน

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง
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บนัทกึขอ้ความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหนว่ยรบัตรวจ

● หมายเลข 1 ค้นหา บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

ค้นหาเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการบันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

ดูเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

1. เลือกรายการเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ
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2. กดดูเอกสาร

3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

● หมายเลข 1 อนุมัติเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

อนุมัติเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก

4. ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร
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ดาวน์โหลด บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ

1. เลือกรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ กรณีท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ

● หมายเลข 2 ดูเอกสารบนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ

ดูเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
1. เลือกรายการเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
2. กดดเูอกสาร
3. ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานทีส่รา้งเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้

เสนอแนะ
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● หมายเลข 1 ค้นหาเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
● หมายเลข 2 ดูเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
● หมายเลข 3 ดาวน์โหลดเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ

ค้นหาเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะได้ดังน้ี
1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดำเนินงานงตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือหน่วยรับตรวจ หรือ ช่ือผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้
เสนอแนะตามขอ้มลูทีก่รอกในชอ่งคน้หา

ดาวนโ์หลด บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
1. เลือกรายการ บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

เกษียณ บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ
1. เลอืกหน่วยงานทีต่อ้งการอนุมตัเิอกสาร จดหมายบนัทกึ
2. กดดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดเอกสาร
3. เลอืกสถานะเอกสาร กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ
4. ระบบอปัเดตสถานะเอกสาร
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การตดิตามผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ

● หมายเลข 1 ค้นหา การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

ค้นหาเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการการติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ตามช่ือท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

1. เลือกรายการเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

2. กดดูเอกสาร
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3. ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานท่ีสร้างเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 1 อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

1. เลือกหน่วยงานท่ีต้องการอนุมัติเอกสาร รายงานการติดตามผลตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

2. กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร

3. เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก

4. ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร
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ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

1. เลือกรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

รายงานทีเ่ก ีย่วชอ้ง
รายงานผลการดำเนนิการตรวจสอบภายใน

● หมายเลข 1 ค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

● หมายเลข 2 สร้างรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 4 ลบรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

● หมายเลข 5 แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย

ค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในตามปีงบประมารท่ีเลือก

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา
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1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในตามวันท่ี

สร้างรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ

1. กดปุ่ม สร้างเอกสาร

2. กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ่ม บันทึก

ดาวนโ์หลด รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

3. เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

4. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายงานท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

3. กดปุ่ม บันทึก

ลบรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายการท่ีต้องการลบข้อมูล

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

3. ระบบลบข้อมูล update รายการ
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รายงานประเด็นขอ้ตรวจพบ

● หมายเลข 1 สร้างรายงานประเด็นข้อตรวจพบ

● หมายเลข 2 ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 4 ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ

● หมายเลข 5 แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย

ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามวันท่ี

สร้างรายงานประเด็นข้อตรวจพบประจำปีงบประมาณ
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1. กดปุ่ม สร้างเอกสาร

2. กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ่ม บันทึก

ดาวนโ์หลด รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน

1. เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

แก้ไขรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายงานท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบ

3. กดปุ่ม บันทึก

ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายงานท่ีต้องการลบข้อมูล

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

3. ระบบลบข้อมูล update รายการ
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รายงานแสดงการรายงานผลการดำเนนิงานตามขอ้เสนอแนะ

● หมายเลข 1 สร้างรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 2 ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 3 ดาวน์โหลด

● หมายเลข 4 ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

● หมายเลข 5 แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย

สร้างรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะประจำปีงบประมาณ

1. กดปุ่ม สร้างเอกสาร

2. กรอกข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะแล้วกดปุ่ม บันทึก

ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะตามวันท่ี
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ดาวนโ์หลด รายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

1. เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินงานตามช้อเสนอแนะ ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

3. กดปุ่ม ดาวน์โหลด

แก้ไขรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายงานท่ีต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข

2. แก้ไขข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ

3. กดปุ่ม บันทึก

ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจำปีงบประมาณ

1. เลือกรายงานท่ีต้องการลบข้อมูล

2. กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง

3. ระบบลบข้อมูล update รายการ
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รายงานแสดงขอ้ตรวจพบทีต่รวจพบซ้ำ

● หมายเลข 1 ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

● หมายเลข 2 ดูเอกสาร

ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำตามวันท่ี

ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

1. เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ
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2. กดดเูอกสาร
3. ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานทีส่รา้งเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

● หมายเลข 1 ดูเอกสาร

● หมายเลข 2 ดาวน์โหลดรายงาน

ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

1. เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

2. กดดเูอกสาร
3. ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานทีส่รา้งเอกสารรายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ

ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ

1. เลือกรายการ รายงานแสดงข้อตรวจพบท่ีตรวจพบซ้ำ ท่ีต้องการ ดาวน์โหลด

2. กดปุ่ม ดาวน์โหลด
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Tracking
ปฏทินิการดำเนนิงาน (Tracking)

● หมายเลข 1 ดูงาน

● หมายเลข 2 ดูภาพรวมท้ังหมด

การดงูาน
1. เลอืกหน่วยงานทีต่อ้งการดงูาน

2. กดในชอ่งปฏทินิทีต่อ้งการดงูาน
3. ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดปฏทินิการดำเนนิงาน และ Timeliine การสง่งาน
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ดภูาพรวม
1. กดปุ่ มดภูาพรวม

2. เลอืกหน่วยงานทีต่อ้งการดเูอกสาร กดปุ่ ม ดภูาพรวม
3. ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานในปฏทินิการดำเนนิงาน

4. กดปุ่ ม ดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีด Timeline การสง่งานของทกุคนทีรั่บผดิชอบ
ในการตรวจสอบหน่วยงานทีเ่ลอืก
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● หมายเลข 1 ดูเอกสาร

การภาพรวมหนว่ยงาน
1. เลอืกหน่วยงานทีต่อ้งการดภูาพรวม
2. กดดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีด
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การอนมุตักิารขอเลือ่นสง่งาน

● หมายเลข 1 ค้นหารายการขอเล่ือนส่งงาน

● หมายเลข 2 อนุมัติการขอเล่ือนส่งงาน

การอนุมัติการขอเล่ือนส่งงาน

3. เลอืกรายการขอเลือ่นสง่งานทีอ่นุมตั ิ
4. กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู
5. กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม อนุมตัิ

ค้นหารายการขอเล่ือนส่งงาน

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการขอเลือ่นสง่งานตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการขอเลือ่นสง่งานตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการขอเลือ่นสง่งานตามวันท่ี

อนมุตักิารสง่งาน
1. เลอืกรายงานงานทีต่อ้งการอนุมตัิ
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2. กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู

3. กรอกข้อมูลหมายเหตุ กดปุ่ม บันทึก

การอนมุตักิารขอสง่งาน

● หมายเลข 1 ค้นหารายการขอส่งงาน

● หมายเลข 2 อนุมัติการขอส่งงาน

การอนุมัติการขอส่งงาน

1. เลอืกรายการขอสง่งานทีอ่นุมตั ิ
2. กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู

3. เลอืกขอ้มลูสถานะ กรอกขอ้มลู แลว้กดปุ่ ม บนัทกึ
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ค้นหารายการขอส่งงาน

ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังน้ี

1.1 เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการขอสง่งานตามปีงบประมาณ

1.2 กรอกช่ือเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการขอสง่งานตามช่ือเอกสารท่ีค้นหา

1.3 เลือกวันท่ีเร่ิมต้น และ วันท่ีส้ินสุด ระบบกรองข้อมูลรายการขอสง่งานตามวันท่ี
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Dashboard

การดาวนโ์หลดรายงาน
1. เลอืกหวัขอ้รายงานทีต่อ้งการ ดาวนโ์หลด
2. เลอืกขอ้มลุดาวนโ์หลดเพิม่เตมิ เชน่ ปีงบประมาณ รายชือ่

3. กดปุ่ ม ดาวนโ์หลด ระบบดาวนโ์หลดรายงานไฟล์ .PDF
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