
 Supervisor Internal Audit 

 เกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 
 สรา้งรายการเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 

 หน้ารายการเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 
 ●  หมายเลข 1  สร้างเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 4  ลบเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 

 ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงตามป�งบประมารที� 
 เลือก 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงตามชื�อ 
 เอกสารที�ค้นหา 
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 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงตามวันที� 

 สร้างเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 

 1.  กดปุ�มสร้างเกณฑ์ 
 2.  ตั�งชื�อเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงแล้วกดปุ�ม บันทึก 

 แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกชื�อเกณฑ์ที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล ชื�อเกณฑ์ 
 3.  กดปุ�มบันทึก 

 ลบเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกเกณฑ์ที�ต้องการ 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกล 
 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 
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 เพิ�มข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 

 ●  หมายเลข 1  เพิ�มเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 4  ลบเกณฑ์ 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขเกณฑ์ 

 เพิ�มข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 

 1.  กดปุ�ม เพิ�มฟอร์ม 
 2.  กรอกข้อมูลเกณฑ์ความเสี�ยง 

 2.1 กรณีต้องการเพิ�มข้อมูลป�จจัยเสี�ยง สามารถกดปุ�ม เพิ�มป�จจัยเสี�ยง 
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 3.  กรอกข้อมูลแล้วกดปุ�มบันทึก 

 แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี�ยงประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกชื�อเกณฑ์ที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล เกณฑ์ประเมินความเสี�ยง 

 3.  กดปุ�มบันทึก 

 แผนระยะยาว 
 เพิ�มรายการแผนระยะยาว 

 ●  หมายเลข 1  เพิ�มแผนระยะยาว 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหาแผนระยะยาว 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 5  ลบแผนระยะยาว 
 ●  หมายเลข 6  แก้ไขแผนระยะยาว 

 ค้นหาแผนระยะยาว 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะยาว 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามป�งบประมารที�เลือก 
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 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามวันที� 

 เพิ�มแผนระยะยาว 

 1.  กดปุ�มเพิ�มแผนระยะยาว 
 2.  กรอกข้อมูลป�งบประมาณ ชื�อแผนระยะยาว หมายเหตุ เพิ�มไฟล์แผน 
 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนที�ยังหน้าเว็บไซต์ กดปุ�ม แสดงที�หน้าเว็บไซต์   สีปุ�มจะเปลี�ยนเป�นสีมว่ง 

 แก้ไขแผนระยะยาวประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกชื�อเกณฑ์ที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลแผนระยะยาว 
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 3.  กดปุ�มบันทึก 
 ลบแผนระยะยาว 

 1.  เลือกเกณฑ์ที�ต้องการ 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 

 3.  ระบบลบขอ้มลู update รายการ 

 แผนระยะส ั�น 
 เพิ�มรายการแผนระยะสั�น 

 ●  หมายเลข 1  เพิ�มแผนระยะสั�น 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหาแผนระยะสั�น 
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 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 5  ลบแผนระยะสั�น 
 ●  หมายเลข 6  แก้ไขแผนระยะสั�น 

 ค้นหาแผนระยะสั�น 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะสั�น 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะสั�นตามป�งบประมารที�เลือก 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะสั�นตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะสั�นตามวันที� 

 เพิ�มแผนระยะสั�น 
 1.  กดปุ�มเพิ�มแผนระยะสั�น 
 2.  กรอกข้อมูลป�งบประมาณ ชื�อแผนระยะสั�น หมายเหตุ เพิ�มไฟล์แผน 
 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนที�ยังหน้าเว็บไซต์ กดปุ�ม แสดงที�หน้าเว็บไซต์   สีปุ�มจะเปลี�ยนเป�นสีมว่ง 
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 แก้ไขแผนระยะสั�นประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกชื�อเกณฑ์ที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลแผนระยะสั�น 

 3.  กดปุ�มบันทึก 
 ลบแผนระยะสั�น 

 1.  เลือกรายการแผนที�ต้องการ 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 
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 ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 

 ●  หมายเลข 1  สร้าง ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหาปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 
 ●  หมายเลข 5  ลบ ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 
 ●  หมายเลข 6  แก้ไข ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 

 สรา้งปฏทินิการดําเนนิงาน (Action Plan) 

 1.  กดปุ�มสร้างปฏิทิน 
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 2.  ตั�งชื�อคํานวณความเสี�ยงแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 คน้หาปฏทินิการดําเนนิงาน (Action Plan) 

 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan)ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 
 ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดําเนินงาน (Action 
 Plan) ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดําเนินงาน (Action 
 Plan) 

 แกไ้ขปฏทินิการดําเนนิงาน (Action Plan) 
 1.  เลือกชื�อปฏิทินการดําเนินงานที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล ปฏิทินการดําเนินงาน 
 3.  กดปุ�มบันทึก 

 ลบปฏทินิการดําเนนิงาน (Action Plan) 
 1.  เลือกรายการคํานวณความเสี�ยงที�ต้องการ 
 2.  กดปุ�ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 

 สรา้งเอกสาร ปฏทินิการดําเนนิงาน (Action Plan) 
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 ●  หมายเลข 1  แก้ไข ลบ ปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) 

 แกไ้ขปฏทินิการดาํเนนิงาน (Action Plan) 
 1.  เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) ที�ต้องการลบหรือแก้ไข 
 2.  กดชอ่งปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ�ม แก้ไข 

 3.  กดปุ�ม แก้ไข แก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ�มบันทึก 
 ลบปฏทินิการดาํเนนิงาน (Action Plan) 

 1.  เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดําเนินงาน (Action Plan) ที�ต้องการลบหรือแก้ไข 
 2.  กดชอ่งปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ�ม ลบ 
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 3.  กดปุ�ม ลบ  ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล กดปุ�ม  ตกลง ระบบลบข้อมูล 

 User Manual Internal Audit System 



 Engagement Plan 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา Engagement Plan 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร Engagement Plan 

 ค้นหาเอกสาร Engagement Plan 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการEngagement Plan ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Engagement Plan 
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 ดูเอกสาร Engagement 
 1.  เลือกรายการเอกสาร Engagement Plan 

 2.  กดปุ�ม ดูเอกสาร  ระบบไปหน้าแสดงรายการเอกสาร Engagement  Plan ของแต่ละ 
 หนว่ยางน 

 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร Engagement Plan 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร Engagement Plan 
 ●  หมายเลข 2  อนุมัติเอกสาร Engagement Plan 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลดเอกสาร Engagement Plan 

 ค้นหาเอกสาร Engagement Plan 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Engagement Plan ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกชื�อหนว่ยรับตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร Engagement Plan ตามชื�อหนว่ยรับตรวจ 

 1.2 กรอกชื�อหนว่ยรับตรวจ หรือ ชื�อผู้รับผิดชอบในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร 
 Engagement Plan ตามชื�อผู้ตรวจ 

 1.3 เลือกสถานะเอกสาร ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารตามสถานะที�เลือก 
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 อนุมัติเอกสาร Engagement Plan 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการอนุมัติเอกสาร Engagement Plan 

 2.  กดดูเอกสาร  ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  เลือกสาถนะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 4.  ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร 

 ดาวน์โหลดปฏิทินการดําเนินงาน 
 1.  เลือกรายการปฏิทินที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
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 จดหมายบนัทกึ 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา จดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร จดหมายบันทึก 

 ค้นหาเอกสาร จดหมายบนัทึก 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการจดหมายบันทึก ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ จดหมายบันทึก 

 ดูเอกสาร จดหมายบนัทึก 
 1.  เลือกรายการเอกสาร จดหมายบันทึก 

 2.  กด ปุ�ม ดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร จดหมายบันทึก 
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 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 2  อนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลดเอกสาร จดหมายบันทึก 

 ค้นหาเอกสารจดหมายบนัทึก 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดําเนินงานงตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อหนว่ยรับตรวจ หรือ ชื�อผู้รับผิดชอบในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร จดหมาย 
 บันทึก ตามข้อมูลที�กรอกในชอ่งค้นหา 

 อนุมัติเอกสารจดหมายบนัทึก 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก 
 2.  กดดูเอกสาร          ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ�ม บันทึก 
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 4.  ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะที�เลือก กรณีที�นุมัติเอกสารไปแล้ว จะไมส่ามารถแก้ไขได้ 
 ดาวน์โหลดจดหมายบนัทึก 

 1.  เลือกรายการจดหมายบันทึกที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 Audit Finding 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา Audit Finding 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร Audit Finding 
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 ค้นหาเอกสาร Audit Finding 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการAudit Findingได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Audit Finding 

 ดูเอกสาร Audit Finding 
 1.  เลือกรายการเอกสาร Audit Finding 
 2.  กดดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร Audit Finding 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร Audit Finding 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดเอกสาร Audit Finding 

 ค้นหาเอกสาร Audit Finding 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Audit Findingได้ดังนี� 
 1.1  เลือกหนว่ยงาน ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามหนว่ยงาน 
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 1.2 เลือกผู้ตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามชื�อผู้ตรวจที�ค้นหา 

 ดูเอกสาร Audit Finding 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการดูเอกสาร Audit Finding 

 2.  กดดูเอกสาร  ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 Final Audit Finding 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา  Final Audit Finding 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร  Final Audit Finding 

 คน้หา  เอกสาร  Final Audit Finding 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ  Final Audit Finding  ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ  Final Audit  Finding  ตามป�งบประมาณ 
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 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ  Final Audit Finding  ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ  Final Audit Finding 

 ดูเอกสาร  Final Audit Finding 
 1.  เลือกรายการเอกสาร  Final Audit Finding 

 2.  กดดเูอกสาร 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานที�สรา้งเอกสาร Final Audit Finding 

 ●  หมายเลข 1  อนุมัติเอกสาร  Final Audit Finding 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดเอกสาร  Final Audit Finding 

 อนุมัติเอกสาร  Final Audit Finding 
 1.  เลอืกหน่วยงานที�ตอ้งการอนุมตัเิอกสาร จดหมายบนัทกึ 

 2.  กดดเูอกสาร  ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดเอกสาร 
 3.  เลอืกสถานะเอกสาร กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 
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 4.  ระบบอปัเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะที�เลอืก 
 ดาวนโ์หลด Final Audit Finding 

 1.  เลือกรายการ  Final Audit Finding  ที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
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 รายงานผลการตรวจสอบ 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบ 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 

 ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามชื�อที� 
 ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบ 

 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 1.  เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 2.  กดดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
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 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 

 ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบตามหนว่ยงานที�เลือก 

 1.2 กรอกชื�อหนว่ยรับตรวจ หรือ ชื�อผู้รับผิดชอบในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร รายงาน 
 ผลการตรวจสอบตามข้อมูลที�กรอกในชอ่งค้นหา 

 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 1.  เลือกรายการที�ต้องการดาวน์โหลด กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
 2.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 3.  กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 

 4.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
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 ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ 
 1.  เลือกรายการจดหมายบันทึกที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 รายงานผลการตรวจสอบฉบบัรวม 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม 

 ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบบันรวม 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตาม 
 ป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตาม 
 ชื�อที�ค้นหา 
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 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม 
 ตามวันที� ที�ค้นหา 

 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบบัรวม 
 1.  เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม 
 2.  กดดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม 

 ●  หมายเลข 1  ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม 

 ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบบัรวม 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก 
 2.  กดดูเอกสาร           ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบบัรวม 
 1.  เลือกรายการจดหมายบันทึกที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
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 รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 

 ●  หมายเลข 1  สร้างแผนการปฏิบัติงาน 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหา รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
 ●  หมายเลข 3  ลบ รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 

 คน้หา  เอกสาร  รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร ตาม 
 ป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
 ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
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 สรา้ง  เอกสาร  รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 

 1.  กดปุ�ม สร้างรายงาน 
 2.  ตั�งชื�อสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกป�งบประมาณ แล้วกดปุ�ม บันทึก 

 แกไ้ข  เอกสาร  รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 

 1.  เลือก  รายงานสรปุสําหรับผูบ้รหิาร  ที�ต้องการแก้ไข กด  ปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล ชื�อเอกสาร  รายงานสรปุสําหรับผูบ้รหิาร 
 3.  กดปุ�มบันทึก 

 ลบ  เอกสาร  รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 
 1.  เลือกเอกสาร  รายงานสรปุสําหรับผูบ้รหิาร 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
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 ●  หมายเลข 1  สร้างแผนการปฏิบัติงาน 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลด รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
 ●  หมายเลข 3  ลบ รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 

 เพิ�มหนว่ยงาน 

 1.  กดปุ�ม เพิ�มหนว่ยงาน 
 2.  กรอกข้อมูลเอกสาร  รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 แกไ้ข รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 

 1.  เลือกหนว่ยงาน กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล รายงานสรุปสําหรับผู้บริหาร 

 3.  กดปุ�ม บันทึก  และสง่รายงานไปให้ผู้บริหารอนุมัติตาม  ลําดับขั�น 

 ลบ รายงานสรปุสาํหรบัผูบ้รหิาร 
 1.  เลือกหนว่ยงาน 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
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 เอกสารบนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 ●  หมายเลข 1  สร้างรายงาน 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหา บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 
 ●  หมายเลข 3  ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 

 คน้หา  เอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ตาม 
 ป�งบประมาณ 
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 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนอ 
 อธิการบดี ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนอ 
 อธิการบดี 

 สรา้ง  เอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 1.  กดปุ�ม สร้างเอกสาร 
 2.  ตั�งชื�อสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกป�งบประมาณ แล้วกดปุ�ม บันทึก 

 แกไ้ข  เอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 1.  เลือก  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี ที�ต้องการแก้ไข กด  ปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล เอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี
 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 ลบ  เอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี
 1.  เลือกเอกสาร  บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
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 ●  หมายเลข 1  สร้างแผนการปฏิบัติงาน 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลด บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 
 ●  หมายเลข 3  ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 
 ●  หมายเลข 4  แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 

 เพิ�มหนว่ยงาน 

 1.  กดปุ�ม เพิ�มหนว่ยงาน 
 2.  กรอกข้อมูลเอกสาร  บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 
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 4.  สามารถดาวน์โหลดรายงานกดที�ปุ�ม 
 แกไ้ข บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 1.  เลือกหนว่ยงาน กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูล บันทึกข้อความเสนออธิการบดี 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 
 ลบ บนัทกึขอ้ความเสนออธกิารบด ี

 1.  เลือกหนว่ยงาน 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
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 บนัทกึขอ้ความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหนว่ยรบัตรวจ 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไป  ยังหนว่ยรับตรวจ 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบ  ไปยังหนว่ยรับตรวจ 

 ค้นหาเอกสาร บนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วยรบัตรวจ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการบันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยัง 
 หนว่ยรับตรวจตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจ 
 สอบไปยังหนว่ยรับตรวจ ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจ 
 สอบไปยังหนว่ยรับตรวจ 
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 ดูเอกสาร บนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วยรบัตรวจ 
 1.  เลือกรายการเอกสาร บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ 

 2.  กดดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบ 

 ไปยังหนว่ยรับตรวจ 

 ●  หมายเลข 1  อนุมัติเอกสาร บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจ  สอบไปยังหนว่ยรับตรวจ 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดเอกสาร บันทึกข้อความสง่รายงานการ  ตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ 

 อนุมัติเอกสาร บนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วยรบัตรวจ 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก 
 2.  กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 4.  ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร 
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 ดาวน์โหลด บนัทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยงัหน่วยรบัตรวจ 
 1.  เลือกรายการ บันทึกข้อความสง่รายงานการตรวจสอบไปยังหนว่ยรับตรวจ กรณีที�ต้องการ 

 ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 
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 บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 

 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 

 ดูเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอ  แนะ 
 2.  กดดเูอกสาร 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานที�สรา้งเอกสาร บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้ 

 เสนอแนะ 
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 ●  หมายเลข 1  ค้นหาเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติาม  ขอ้เสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้  เสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลดเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตั ิ ตามขอ้เสนอแนะ 

 ค้นหาเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตั ิ ตามขอ้เสนอแนะ  ได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดําเนินงานงตามป�งบประมาณ 
 1.2 กรอกชื�อหนว่ยรับตรวจ หรือ ชื�อผู้รับผิดชอบในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร  บนัทกึ 
 ขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะตามขอ้มลูที�กรอกในชอ่งคน้หา 

 ดาวนโ์หลด บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการ  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ  ที�ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 เกษียณ  บนัทกึขอ้ความผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 
 1.  เลอืกหน่วยงานที�ตอ้งการอนุมตัเิอกสาร จดหมายบนัทกึ 
 2.  กดดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดเอกสาร 
 3.  เลอืกสถานะเอกสาร กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 
 4.  ระบบอปัเดตสถานะเอกสาร 
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 การตดิตามผลการปฏบิตัติามขอ้เสนอแนะ 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหา การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ  แนะ 

 ค้นหาเอกสาร การติดตามผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการการติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะตาม 
 ป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ 
 แนะ ตามชื�อที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อ 
 เสนอแนะ 
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 ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 

 2.  กดดูเอกสาร 
 3.  ระบบไปหน้าแสดงรายการหนว่ยงานที�สร้างเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ 

 แนะ 

 ●  หมายเลข 1  อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อ  เสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตาม  ข้อเสนอแนะ 

 อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกหนว่ยงานที�ต้องการอนุมัติเอกสาร รายงานการติดตามผลตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 

 2.  กดดูเอกสาร  ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร 
 3.  เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 4.  ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร 
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 ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ  ที�  ต้องการ ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 รายงานที�เก ี�ยวชอ้ง 
 รายงานผลการดาํเนนิการตรวจสอบภายใน 
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 ●  หมายเลข 1  ค้นหารายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 
 ●  หมายเลข 2  สร้างรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 4  ลบรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภาย 

 ค้นหารายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายในได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายในตาม 
 ป�งบประมารที�เลือก 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบ 
 ภายในตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบ 
 ภายในตามวันที� 

 สรา้งรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายในประจําป�งบประมาณ 

 1.  กดปุ�ม สร้างเอกสาร 

 2.  กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 ดาวนโ์หลด  รายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 

 3.  เลือกรายการ รายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน  ที�ต้องการ  ดาวน์โหลด 
 4.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 แก้ไขรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายงานที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 
 ลบรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายการที�ต้องการลบข้อมูล 
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 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 

 รายงานประเด็นขอ้ตรวจพบ 

 ●  หมายเลข 1  สร้างรายงานประเด็นข้อตรวจพบ 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 4  ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภาย 
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 ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามชื�อ 
 เอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามวัน 
 ที� 

 สรา้งรายงานประเด็นข้อตรวจพบประจําป�งบประมาณ 

 1.  กดปุ�ม สร้างเอกสาร 

 2.  กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ�ม บันทึก 
 ดาวนโ์หลด  รายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน 

 1.  เลือกรายการ รายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภายใน  ที�ต้องการ  ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 แก้ไขรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายงานที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบ 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 
 ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายงานที�ต้องการลบข้อมูล 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 
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 รายงานแสดงการรายงานผลการดําเนนิงานตามขอ้เสนอแนะ 

 ●  หมายเลข 1  สร้างรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตาม  ข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 2  ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตาม  ข้อเสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 3  ดาวน์โหลด 
 ●  หมายเลข 4  ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อ  เสนอแนะ 
 ●  หมายเลข 5  แก้ไขรายงานผลการดําเนินการตรวจสอบภาย 

 สรา้งรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะประจําป�งบประมาณ 

 1.  กดปุ�ม สร้างเอกสาร 
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 2.  กรอกข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะแล้วกดปุ�ม บันทึก 

 ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตาม 
 ข้อเสนอแนะตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการ 
 ดําเนินงานตามข้อเสนอแนะตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการ 
 ดําเนินงานตามข้อเสนอแนะตามวันที� 

 ดาวนโ์หลด  รายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการ รายงานผลการดําเนินงานตามช้อเสนอแนะ  ที�  ต้องการ ดาวน์โหลด 
 3.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 แก้ไขรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจําป�งบประมาณ 

 1.  เลือกรายงานที�ต้องการแก้ไข กดปุ�ม แก้ไข 
 2.  แก้ไขข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ 

 3.  กดปุ�ม บันทึก 

 ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจําป�งบประมาณ 
 1.  เลือกรายงานที�ต้องการลบข้อมูล 

 2.  กดปุ�ม ลบ  ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ�ม ตกลง 
 3.  ระบบลบข้อมูล update รายการ 
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 รายงานแสดงขอ้ตรวจพบที�ตรวจพบซํ�า 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 
 ●  หมายเลข 2  ดูเอกสาร 

 ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�าได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�าตาม 
 ป�งบประมาณ 
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 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบ 
 ซ�าตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจ 
 พบซ�าตามวันที� 

 ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 
 1.  เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 

 2.  กดดเูอกสาร 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานที�สรา้งเอกสาร  รายงานแสดง  ข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 

 ●  หมายเลข 1  ดูเอกสาร 
 ●  หมายเลข 2  ดาวน์โหลดรายงาน 
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 ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 
 1.  เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 

 2.  กดดเูอกสาร 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานที�สรา้งเอกสาร  รายงานแสดง  ข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า 

 ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบติัตามข้อเสนอแนะ 
 1.  เลือกรายการ รายงานแสดงข้อตรวจพบที�ตรวจพบซ�า  ที�ต้องการ  ดาวน์โหลด 
 2.  กดปุ�ม ดาวน์โหลด 

 Tracking 
 ปฏทินิการดาํเนนิงาน (Tracking) 

 ●  หมายเลข 1  ดูงาน 
 ●  หมายเลข 2  ดูภาพรวมทั�งหมด 

 การดงูาน 
 1.  เลอืกหน่วยงานที�ตอ้งการดงูาน 

 2.  กดในชอ่งปฏทินิที�ตอ้งการดงูาน 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีดปฏทินิการดําเนนิงาน และ Timeliine การสง่งาน 
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 ดภูาพรวม 
 1.  กดปุ่ มดภูาพรวม 

 2.  เลอืกหน่วยงานที�ตอ้งการดเูอกสาร กดปุ่ ม ดภูาพรวม 
 3.  ระบบไปหนา้แสดงรายการหน่วยงานในปฏทินิการดําเนนิงาน 

 4.  กดปุ่ ม ดเูอกสาร  ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีด Timeline  การสง่งานของทกุคนที�รับผดิชอบ 
 ในการตรวจสอบหน่วยงานที�เลอืก 
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 ●  หมายเลข 1  ดูเอกสาร 
 การภาพรวมหนว่ยงาน 

 1.  เลอืกหน่วยงานที�ตอ้งการดภูาพรวม 
 2.  กดดเูอกสาร ระบบไปหนา้แสดงรายละเอยีด 
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 การอนมุตักิารขอเลื�อนสง่งาน 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหารายการขอเลื�อนสง่งาน 
 ●  หมายเลข 2  อนุมัติการขอเลื�อนสง่งาน 

 การอนุมัติการขอเลื�อนสง่งาน 
 3.  เลอืกรายการขอเลื�อนสง่งานที�อนุมตั ิ
 4.  กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู 
 5.  กรอกขอ้มลูแลว้กดปุ่ ม อนุมตั ิ

 ค้นหารายการขอเลื�อนสง่งาน 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลราย  การขอเลื�อน  สง่งาน  ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลราย  การ  ขอเลื�อนสง่งาน  ตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลราย  การขอเลื�อนสง่งาน  ตามวันที� 

 อนมุตักิารสง่งาน 
 1.  เลอืกรายงานงานที�ตอ้งการอนุมตั ิ
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 2.  กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู 

 3.  กรอกข้อมูลหมายเหตุ กดปุ�ม บันทึก 

 การอนมุตักิารขอสง่งาน 

 ●  หมายเลข 1  ค้นหารายการขอสง่งาน 
 ●  หมายเลข 2  อนุมัติการขอสง่งาน 

 การอนุมัติการขอสง่งาน 
 1.  เลอืกรายการขอสง่งานที�อนุมตั ิ
 2.  กดไอคอนแกไ้ขขอ้มลู 

 3.  เลอืกขอ้มลูสถานะ กรอกขอ้มลู แลว้กดปุ่ ม บนัทกึ 
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 ค้นหารายการขอสง่งาน 
 ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดําเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี� 
 1.1  เลือกป�งบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลราย  การขอสง่งาน  ตามป�งบประมาณ 

 1.2 กรอกชื�อเอกสารในชอ่งค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลราย  การ  ขอสง่งาน  ตามชื�อเอกสารที�ค้นหา 

 1.3 เลือกวันที�เริ�มต้น และ วันที�สิ�นสุด ระบบกรองข้อมูลราย  การขอสง่งาน  ตามวันที� 

 User Manual Internal Audit System 



 Dashboard 

 การดาวนโ์หลดรายงาน 
 1.  เลอืกหวัขอ้รายงานที�ตอ้งการ ดาวนโ์หลด 
 2.  เลอืกขอ้มลุดาวนโ์หลดเพิ�มเตมิ เชน่ ปีงบประมาณ รายชื�อ 

 3.  กดปุ่ ม ดาวนโ์หลด  ระบบดาวนโ์หลดรายงานไฟล ์.PDF 
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