
‭Supervisor Internal Audit‬

‭เกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬
‭สร้างรายการเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬

‭หน้ารายการเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬
‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬

‭ค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงตามปีงบประมารที่‬
‭เลือก‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงตามชื่อ‬
‭เอกสารที่ค้นหา‬
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‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงตามวันที่‬

‭สร้างเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭กดปุ่มสร้างเกณฑ์‬
‭2.‬ ‭ตั้งชื่อเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงแล้วกดปุ่ม บันทึก‬

‭แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกชื่อเกณฑ์ที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล ชื่อเกณฑ์‬
‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬

‭ลบเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกเกณฑ์ที่ต้องการ‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกล‬
‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬
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‭เพิ่มข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭เพิ่มเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบเกณฑ์‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขเกณฑ์‬

‭เพิ่มข้อมูลเกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม เพิ่มฟอร์ม‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลเกณฑ์ความเสี่ยง‬

‭2.1 กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลปัจจัยเสี่ยง สามารถกดปุ่ม เพิ่มปัจจัยเสี่ยง‬
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‭3.‬ ‭กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่มบันทึก‬

‭แก้ไขเกณฑ์ประเมินความเสี่ยงประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกชื่อเกณฑ์ที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล เกณฑ์ประเมินความเสี่ยง‬

‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬

‭แผนระยะยาว‬
‭เพิ่มรายการแผนระยะยาว‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭เพิ่มแผนระยะยาว‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหาแผนระยะยาว‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭ลบแผนระยะยาว‬
‭●‬ ‭หมายเลข 6‬‭แก้ไขแผนระยะยาว‬

‭ค้นหาแผนระยะยาว‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะยาว‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามปีงบประมารที่เลือก‬
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‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะยาวตามวันที่‬

‭เพิ่มแผนระยะยาว‬

‭1.‬ ‭กดปุ่มเพิ่มแผนระยะยาว‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลปีงบประมาณ ชื่อแผนระยะยาว หมายเหตุ เพิ่มไฟล์แผน‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนที่ยังหน้าเว็บไซต์ กดปุ่ม แสดงที่หน้าเว็บไซต์   สีปุ่มจะเปลี่ยนเป็นสีม่วง‬

‭แก้ไขแผนระยะยาวประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกชื่อเกณฑ์ที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลแผนระยะยาว‬
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‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬
‭ลบแผนระยะยาว‬

‭1.‬ ‭เลือกเกณฑ์ที่ต้องการ‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬

‭3.‬ ‭ระบบลบข้ อมูล update รายการ‬

‭แผนระยะสั้ น‬
‭เพิ่มรายการแผนระยะสั้น‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭เพิ่มแผนระยะสั้น‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหาแผนระยะสั้น‬

‭User Manual Internal Audit System‬



‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭ลบแผนระยะสั้น‬
‭●‬ ‭หมายเลข 6‬‭แก้ไขแผนระยะสั้น‬

‭ค้นหาแผนระยะสั้น‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาแผนระยะสั้น‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะสั้นตามปีงบประมารที่เลือก‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการแผนระยะสั้นตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการแผนระยะสั้นตามวันที่‬

‭เพิ่มแผนระยะสั้น‬
‭1.‬ ‭กดปุ่มเพิ่มแผนระยะสั้น‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลปีงบประมาณ ชื่อแผนระยะสั้น หมายเหตุ เพิ่มไฟล์แผน‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭3.1 กรณีต้องการแชร์ไฟล์แผนที่ยังหน้าเว็บไซต์ กดปุ่ม แสดงที่หน้าเว็บไซต์   สีปุ่มจะเปลี่ยนเป็นสีม่วง‬
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‭แก้ไขแผนระยะสั้นประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกชื่อเกณฑ์ที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลแผนระยะสั้น‬

‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬
‭ลบแผนระยะสั้น‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการแผนที่ต้องการ‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬
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‭ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้าง ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหาปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭ลบ ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭●‬ ‭หมายเลข 6‬‭แก้ไข ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭สร้ างปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭1.‬ ‭กดปุ่มสร้างปฏิทิน‬
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‭2.‬ ‭ตั้งชื่อคำนวณความเสี่ยงแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭ค้ นหาปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action‬
‭Plan) ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสารปฏิทินการดำเนินงาน (Action‬
‭Plan)‬

‭แก้ ไขปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭1.‬ ‭เลือกชื่อปฏิทินการดำเนินงานที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล ปฏิทินการดำเนินงาน‬
‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬

‭ลบปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการคำนวณความเสี่ยงที่ต้องการ‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬

‭สร้ างเอกสาร ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬ ‭แก้ไข ลบ ปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭แก้ไขปฏิทิ นการดำเนินงาน (Action Plan)‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ที่ต้องการลบหรือแก้ไข‬
‭2.‬ ‭กดช่องปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ่ม แก้ไข‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม แก้ไข แก้ไขข้อมูล แล้วกดปุ่มบันทึก‬
‭ลบปฏิทิ นการดำเนินงาน (Action Plan)‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการกิจกรรมปฏิทินการดำเนินงาน (Action Plan) ที่ต้องการลบหรือแก้ไข‬
‭2.‬ ‭กดช่องปฏิทิน ระบบจะแสดงรายละเอียด แสดงปุ่ม ลบ‬
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‭3.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อมูล กดปุ่ม‬‭ตกลง ระบบลบข้อมูล‬
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‭Engagement Plan‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา Engagement Plan‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร Engagement Plan‬

‭ค้นหาเอกสาร Engagement Plan‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการEngagement Plan ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการEngagement Plan ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Engagement Plan‬
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‭ดูเอกสาร Engagement‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร Engagement Plan‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการเอกสาร Engagement‬‭Plan ของแต่ละ‬
‭หน่วยางน‬

‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร Engagement Plan‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร Engagement Plan‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭อนุมัติเอกสาร Engagement Plan‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร Engagement Plan‬

‭ค้นหาเอกสาร Engagement Plan‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Engagement Plan ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกชื่อหน่วยรับตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร Engagement Plan ตามชื่อหน่วยรับตรวจ‬

‭1.2 กรอกชื่อหน่วยรับตรวจ หรือ ชื่อผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร‬
‭Engagement Plan ตามชื่อผู้ตรวจ‬

‭1.3 เลือกสถานะเอกสาร ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสารตามสถานะที่เลือก‬
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‭อนุมัติเอกสาร Engagement Plan‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการอนุมัติเอกสาร Engagement Plan‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสาถนะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร‬

‭ดาวน์โหลดปฏิทินการดำเนินงาน‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการปฏิทินที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭จดหมายบันทึก‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา จดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร จดหมายบันทึก‬

‭ค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการจดหมายบันทึก ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการจดหมายบันทึก ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ จดหมายบันทึก‬

‭ดูเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร จดหมายบันทึก‬

‭2.‬ ‭กด ปุ่ม ดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร จดหมายบันทึก‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭อนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร จดหมายบันทึก‬

‭ค้นหาเอกสารจดหมายบันทึก‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร จดหมายบันทึก ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดำเนินงานงตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อหน่วยรับตรวจ หรือ ชื่อผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร จดหมาย‬
‭บันทึก ตามข้อมูลที่กรอกในช่องค้นหา‬

‭อนุมัติเอกสารจดหมายบันทึก‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร          ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
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‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะที่เลือก กรณีที่นุมัติเอกสารไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้‬
‭ดาวน์โหลดจดหมายบันทึก‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการจดหมายบันทึกที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭Audit Finding‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา Audit Finding‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร Audit Finding‬
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‭ค้นหาเอกสาร Audit Finding‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการAudit Findingได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการAudit Findingตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ Audit Finding‬

‭ดูเอกสาร Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร Audit Finding‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร Audit Finding‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร Audit Finding‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร Audit Finding‬

‭ค้นหาเอกสาร Audit Finding‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร Audit Findingได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกหน่วยงาน ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามหน่วยงาน‬
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‭1.2 เลือกผู้ตรวจ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ Audit Finding ตามชื่อผู้ตรวจที่ค้นหา‬

‭ดูเอกสาร Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการดูเอกสาร Audit Finding‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭Final Audit Finding‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา‬‭Final Audit Finding‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬

‭ค้นหา‬‭เอกสาร‬‭Final Audit Finding‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ‬‭Final Audit Finding‬‭ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการ‬‭Final Audit‬‭Finding‬‭ตามปีงบประมาณ‬
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‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ‬‭Final Audit Finding‬‭ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ‬‭Final Audit Finding‬

‭ดูเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้ างเอกสาร Final Audit Finding‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭อนุมัติเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬

‭อนุมัติเอกสาร‬‭Final Audit Finding‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้ องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้ อมูลแล้ วกดปุ่ ม บันทึก‬
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‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร ตามสถานะที่เลือก‬
‭ดาวน์โหลด Final Audit Finding‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการ‬‭Final Audit Finding‬‭ที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭รายงานผลการตรวจสอบ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬

‭ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบตามชื่อที่‬
‭ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบ‬

‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬

‭ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบตามหน่วยงานที่เลือก‬

‭1.2 กรอกชื่อหน่วยรับตรวจ หรือ ชื่อผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร รายงาน‬
‭ผลการตรวจสอบตามข้อมูลที่กรอกในช่องค้นหา‬

‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการที่ต้องการดาวน์โหลด กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭3.‬ ‭กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬

‭4.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการจดหมายบันทึกที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭รายงานผลการตรวจสอบฉบั บรวม‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬

‭ค้นหาเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการตรวจสอบฉบับรวมตาม‬
‭ชื่อที่ค้นหา‬
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‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭ตามวันที่ ที่ค้นหา‬

‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับนรวม‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬

‭ดูเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร           ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭ดาวน์โหลดเอกสาร รายงานผลการตรวจสอบฉบับรวม‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการจดหมายบันทึกที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างแผนการปฏิบัติงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหา รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ลบ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭แก้ไข รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬

‭ค้นหา‬‭เอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร ตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
‭ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
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‭สร้าง‬‭เอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างรายงาน‬
‭2.‬ ‭ตั้งชื่อสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่ม บันทึก‬

‭แก้ไข‬‭เอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬

‭1.‬ ‭เลือก‬‭รายงานสรุปสำหรับผู้ บริหาร‬‭ที่ต้องการแก้ไข กด‬‭ปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล ชื่อเอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรับผู้ บริหาร‬
‭3.‬ ‭กดปุ่มบันทึก‬

‭ลบ‬‭เอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬
‭1.‬ ‭เลือกเอกสาร‬‭รายงานสรุปสำหรับผู้ บริหาร‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างแผนการปฏิบัติงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลด รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ลบ รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭แก้ไข รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬

‭เพิ่มหน่วยงาน‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม เพิ่มหน่วยงาน‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลเอกสาร  รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭แก้ไข รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬

‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล รายงานสรุปสำหรับผู้บริหาร‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬ ‭และส่งรายงานไปให้ผู้บริหารอนุมัติตาม‬‭ลำดับขั้น‬

‭ลบ รายงานสรุปสำหรั บผู้ บริ หาร‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
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‭เอกสารบั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างรายงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหา บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭ค้นหา‬‭เอกสาร‬‭บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนออธิการบดี ตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬
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‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนอ‬
‭อธิการบดี ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการเอกสาร บันทึกข้อความเสนอ‬
‭อธิการบดี‬

‭สร้าง‬‭เอกสาร‬‭บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างเอกสาร‬
‭2.‬ ‭ตั้งชื่อสร้างแผนการปฏิบัติงาน เลือกปีงบประมาณ แล้วกดปุ่ม บันทึก‬

‭แก้ไข‬‭เอกสาร‬‭บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭1.‬ ‭เลือก‬‭บันทึกข้ อความเสนออธิการบดี‬‭ที่ต้องการแก้ไข กด‬‭ปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล เอกสาร‬‭บันทึกข้ อความเสนออธิการบดี‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭ลบ‬‭เอกสาร‬‭บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭1.‬ ‭เลือกเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความเสนออธิการบดี‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างแผนการปฏิบัติงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลด บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ลบ บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭แก้ไข บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭เพิ่มหน่วยงาน‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม เพิ่มหน่วยงาน‬
‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลเอกสาร  บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
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‭4.‬ ‭สามารถดาวน์โหลดรายงานกดที่ปุ่ม‬
‭แก้ไข บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูล บันทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
‭ลบ บั นทึกข้อความเสนออธิการบดี‬

‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงาน‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
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‭บั นทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยั งหน่วยรั บตรวจ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไป‬‭ยังหน่วยรับตรวจ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบ‬‭ไปยังหน่วยรับตรวจ‬

‭ค้นหาเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการบันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยัง‬
‭หน่วยรับตรวจตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจ‬
‭สอบไปยังหน่วยรับตรวจ ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจ‬
‭สอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
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‭ดูเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบ‬

‭ไปยังหน่วยรับตรวจ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭อนุมัติเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจ‬‭สอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการ‬‭ตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬

‭อนุมัติเอกสาร บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร‬
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‭ดาวน์โหลด บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ บันทึกข้อความส่งรายงานการตรวจสอบไปยังหน่วยรับตรวจ กรณีที่ต้องการ‬

‭ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬
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‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อเสนอแนะ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อเสนอ‬‭แนะ‬

‭ดูเอกสาร‬‭บั นทึกข้อความผลการปฏิบั ติ ตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อเสนอ‬‭แนะ‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้ างเอกสาร บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อ‬

‭เสนอแนะ‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหาเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตาม‬‭ข้ อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อ‬‭เสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติ‬‭ตามข้ อเสนอแนะ‬

‭ค้นหาเอกสาร‬‭บั นทึกข้อความผลการปฏิบั ติ ตามข้อเสนอแนะ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหาเอกสาร‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติ‬‭ตามข้ อเสนอแนะ‬‭ได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการปฏิทินการดำเนินงานงตามปีงบประมาณ‬
‭1.2 กรอกชื่อหน่วยรับตรวจ หรือ ชื่อผู้รับผิดชอบในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลเอกสาร‬‭บันทึก‬
‭ข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อเสนอแนะตามข้ อมูลที่กรอกในช่องค้ นหา‬

‭ดาวน์โหลด บั นทึกข้อความผลการปฏิบั ติ ตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ‬‭บันทึกข้ อความผลการปฏิบัติตามข้ อเสนอแนะ‬‭ที่ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭เกษียณ‬‭บั นทึกข้อความผลการปฏิบั ติ ตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้ องการอนุมัติเอกสาร จดหมายบันทึก‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร ระบบไปหน้ าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้ อมูลแล้ วกดปุ่ ม บันทึก‬
‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร‬
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‭การติดตามผลการปฏิบั ติ ตามข้อเสนอแนะ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหา การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ‬‭แนะ‬

‭ค้นหาเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการการติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ‬
‭แนะ ตามชื่อที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อ‬
‭เสนอแนะ‬
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‭ดูเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้างเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอ‬

‭แนะ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อ‬‭เสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตาม‬‭ข้อเสนอแนะ‬

‭อนุมัติเอกสาร การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้องการอนุมัติเอกสาร รายงานการติดตามผลตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร‬
‭3.‬ ‭เลือกสถานะเอกสาร กรอกข้อมูลแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭4.‬ ‭ระบบอัปเดตสถานะเอกสาร‬
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‭ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬‭ที่‬‭ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭รายงานที่เกี่ ยวช้อง‬
‭รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬

‭User Manual Internal Audit System‬



‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭สร้างรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย‬

‭ค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในตาม‬
‭ปีงบประมารที่เลือก‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบ‬
‭ภายในตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบ‬
‭ภายในตามวันที่‬

‭สร้างรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างเอกสาร‬

‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭ดาวน์โหลด‬‭รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬

‭3.‬ ‭เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬ ‭ที่ต้องการ‬‭ดาวน์โหลด‬
‭4.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
‭ลบรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล‬
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‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬

‭รายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างรายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย‬
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‭ค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานประเด็นข้อตรวจพบได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามชื่อ‬
‭เอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานประเด็นข้อตรวจพบตามวัน‬
‭ที่‬

‭สร้างรายงานประเด็นข้อตรวจพบประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างเอกสาร‬

‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบแล้วกดปุ่ม บันทึก‬
‭ดาวน์โหลด‬‭รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬

‭1.‬ ‭เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภายใน‬ ‭ที่ต้องการ‬‭ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭แก้ไขรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลรายงานประเด็นข้อตรวจพบ‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬
‭ลบรายงานประเด็นข้อตรวจพบ ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการลบข้อมูล‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬
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‭รายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้ อเสนอแนะ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭สร้างรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตาม‬‭ข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตาม‬‭ข้อเสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 3‬‭ดาวน์โหลด‬
‭●‬ ‭หมายเลข 4‬‭ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อ‬‭เสนอแนะ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 5‬‭แก้ไขรายงานผลการดำเนินการตรวจสอบภาย‬

‭สร้างรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭กดปุ่ม สร้างเอกสาร‬
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‭2.‬ ‭กรอกข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะแล้วกดปุ่ม บันทึก‬

‭ค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตาม‬
‭ข้อเสนอแนะตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการ‬
‭ดำเนินงานตามข้อเสนอแนะตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงการรายงานผลการ‬
‭ดำเนินงานตามข้อเสนอแนะตามวันที่‬

‭ดาวน์โหลด‬‭รายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ รายงานผลการดำเนินงานตามช้อเสนอแนะ‬ ‭ที่‬‭ต้องการ ดาวน์โหลด‬
‭3.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭แก้ไขรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจำปีงบประมาณ‬

‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการแก้ไข กดปุ่ม แก้ไข‬
‭2.‬ ‭แก้ไขข้อมูลรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭ลบรายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะ ประจำปีงบประมาณ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายงานที่ต้องการลบข้อมูล‬

‭2.‬ ‭กดปุ่ม ลบ‬ ‭ยืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม ตกลง‬
‭3.‬ ‭ระบบลบข้อมูล update รายการ‬
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‭รายงานแสดงข้ อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูเอกสาร‬

‭ค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำตาม‬
‭ปีงบประมาณ‬
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‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบ‬
‭ซ้ำตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรอกงข้อมูลรายการรายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจ‬
‭พบซ้ำตามวันที่‬

‭ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้ างเอกสาร‬‭รายงานแสดง‬‭ข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ดูเอกสาร‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดาวน์โหลดรายงาน‬
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‭ดูเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการเอกสาร รายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬

‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายการหน่วยงานที่สร้ างเอกสาร‬‭รายงานแสดง‬‭ข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬

‭ดาวน์โหลด การติดตามผลการปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการ รายงานแสดงข้อตรวจพบที่ตรวจพบซ้ำ‬ ‭ที่ต้องการ‬‭ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭กดปุ่ม ดาวน์โหลด‬

‭Tracking‬
‭ปฏิทิ นการดำเนินงาน (Tracking)‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ดูงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭ดูภาพรวมทั้งหมด‬

‭การดูงาน‬
‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้ องการดูงาน‬

‭2.‬ ‭กดในช่องปฏิทินที่ต้ องการดูงาน‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายละเอียดปฏิทินการดำเนินงาน และ Timeliine การส่งงาน‬
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‭ดูภาพรวม‬
‭1.‬ ‭กดปุ่ มดูภาพรวม‬

‭2.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้ องการดูเอกสาร กดปุ่ ม ดูภาพรวม‬
‭3.‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายการหน่วยงานในปฏิทินการดำเนินงาน‬

‭4.‬ ‭กดปุ่ ม ดูเอกสาร‬ ‭ระบบไปหน้ าแสดงรายละเอียด Timeline‬‭การส่งงานของทุกคนที่รับผิดชอบ‬
‭ในการตรวจสอบหน่วยงานที่เลือก‬
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‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ดูเอกสาร‬
‭การภาพรวมหน่วยงาน‬

‭1.‬ ‭เลือกหน่วยงานที่ต้ องการดูภาพรวม‬
‭2.‬ ‭กดดูเอกสาร ระบบไปหน้ าแสดงรายละเอียด‬
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‭การอนุมั ติ การขอเลื่อนส่งงาน‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหารายการขอเลื่อนส่งงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭อนุมัติการขอเลื่อนส่งงาน‬

‭การอนุมัติการขอเลื่อนส่งงาน‬
‭3.‬ ‭เลือกรายการขอเลื่อนส่งงานที่อนุมัติ‬
‭4.‬ ‭กดไอคอนแก้ ไขข้ อมูล‬
‭5.‬ ‭กรอกข้ อมูลแล้ วกดปุ่ ม อนุมัติ‬

‭ค้นหารายการขอเลื่อนส่งงาน‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลราย‬‭การขอเลื่อน‬‭ส่งงาน‬‭ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลราย‬‭การ‬‭ขอเลื่อนส่งงาน‬‭ตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลราย‬‭การขอเลื่อนส่งงาน‬‭ตามวันที่‬

‭อนุมั ติ การส่งงาน‬
‭1.‬ ‭เลือกรายงานงานที่ต้ องการอนุมัติ‬
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‭2.‬ ‭กดไอคอนแก้ ไขข้ อมูล‬

‭3.‬ ‭กรอกข้อมูลหมายเหตุ กดปุ่ม บันทึก‬

‭การอนุมั ติ การขอส่งงาน‬

‭●‬ ‭หมายเลข 1‬‭ค้นหารายการขอส่งงาน‬
‭●‬ ‭หมายเลข 2‬‭อนุมัติการขอส่งงาน‬

‭การอนุมัติการขอส่งงาน‬
‭1.‬ ‭เลือกรายการขอส่งงานที่อนุมัติ‬
‭2.‬ ‭กดไอคอนแก้ ไขข้ อมูล‬

‭3.‬ ‭เลือกข้ อมูลสถานะ กรอกข้ อมูล แล้ วกดปุ่ ม บันทึก‬
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‭ค้นหารายการขอส่งงาน‬
‭ผู้ใช้งานสามารถค้นหารายงานแสดงการรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะได้ดังนี้‬
‭1.1  เลือกปีงบประมาณ ระบบจะกรองข้อมูลราย‬‭การขอส่งงาน‬‭ตามปีงบประมาณ‬

‭1.2 กรอกชื่อเอกสารในช่องค้นหา ระบบจะกรองข้อมูลราย‬‭การ‬‭ขอส่งงาน‬‭ตามชื่อเอกสารที่ค้นหา‬

‭1.3 เลือกวันที่เริ่มต้น และ วันที่สิ้นสุด ระบบกรองข้อมูลราย‬‭การขอส่งงาน‬‭ตามวันที่‬
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‭Dashboard‬

‭การดาวน์โหลดรายงาน‬
‭1.‬ ‭เลือกหัวข้ อรายงานที่ต้ องการ ดาวน์โหลด‬
‭2.‬ ‭เลือกข้ อมุลดาวน์โหลดเพิ่มเติม เช่น ปีงบประมาณ รายชื่อ‬

‭3.‬ ‭กดปุ่ ม ดาวน์โหลด‬ ‭ระบบดาวน์โหลดรายงานไฟล์ .PDF‬
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